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1. AMAC

Bu prosediir, kurumumuzda stirdiiriilmekte olan faaliyetlere iliskin 1SG agisindan hiygulanabilir olan yasal ve diger

sartlarin belirlenmesi, ISG ile ilgili yasal ve diger sartlara ulasabilmesi, kendi kon{rolii altindaki ¢alisanlarina ve
diger ilgili taraflara yasal ve diger sartlar hakkinda ilgili bilgileri iletmesi ve olasi flegisikliklerden zamaninda
haberdar olunabilmesini amaglar.

2. KAPSAM
[SG sistemi ile ilgili yasal ve diger sartlarin belirlenmesi calismalarini kapsar

[igili yasal mevzuatin disinda, asagida belirtilen ve bunlarin benzerleri d¢ bu prosediir kapsammda ele
alinur:

a) Yasal sartlar asagidakileri icerebilir:

I) Ulusal genelgeler ve tiiziikler dahil mevzuat (ulusal, bélgesel veya uluslararasi);
2) Kararnameler ve direktifler;

3) Diizenleyici kurumlar tarafindan diizenlenen yonergeler;
4) izinler, lisanslar veya diger yetki durumlari;
S)Mahkeme veya idari mahkeme kararlari;

6) Anlasmalar, konvansiyonlar, protokoller;

7) Toplu is sdzlesmeleri.

b) Diger sartlar asagidakileri icerebilir:

1) Kurulusun sartlart;

2) Sézlesme kosullarr;

3) Isveren sozlesmelert;

4) llgili taraflar ile yapilan sézlesmeler;

5) Saglik kurumlan ile yapilan sézlesmeler;
6) Diizenleyici olmayan standartlar, goriis birligi ile olusturulan standartlar ve kurallar;
7) Goniilli ilkeler, davranis kurallari, teknik sartnameler, kontratlar:
8) Kurulusun veya ortak kurulusun kamu taahhiitleri.

Mahalli idarelerin ISG diizenleme
MEB nin talep etmis olduklari ISG uygulamalar
Kurumumuzun uyacagint (kismi de olsa) beyan ettigi (kurum igi beyan veya kurum disina beyan)

gesitli kuruluglarin 1SG regiilasyonlari (Meslek odalari, ulusal ve ulluslararas: cesitli birlikler ve
Orgiitlenmeler, vb.)
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Kurumumuzun iginde veya ilgili tigtincti taraflarla mevzuat ve dlger sarflara iliskin yapilmasi gerekli
iletisimin yontemleri Biiylikgekmece Ilge Milli Egitim Miidirliigii Iletisim Prosediiriinde ele alinmaktadr.

3.UYGULAMA-FAALIYET

3.1. SORUMLULAR
Bu prosediir Kurum Midiirti tarafindan onaylanir ve vyiiriirliige girer. Yasal Sartlar Ve Diger Sartlarin
Belirlenmesi ve Uygunlugunun Degerlendirilmesi Prosesi sorumlusu bu Prokediiriin hazirlanmasindan ve
yiiriitiilmesinden de sorumludur.
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3.2. Mevzuat Takibi

ISG Yénetim Sistemi Ekibi; kurumumuzun tiim faaliyet alanlarini géz éniijde bulundurarak bu prosediir

kapsaminda belirtilen ISG sartlarmin 6ncelikle bir envanterini gikarmakla so

Yasal ve diger sartlara ulasim hitp.//www.mevzuat.gov.tradresinden

rumludur.

apilacaktir. Yasal ve diger

sartlardaki olabilecek degisiklik www.mevzuat.gov.tr sitesinden Y6netim Sfistemi Ekibi tarafindan aylik

olarak takip ediliv. Tespit edilen degisiklik mevzuat dokiiman listesine eklenir.

Bu envantere girmesi gerekli goriilen tiim kalemlerin bir kopyasinin Kurumunjuzda mevcut bulundurulmasi

saglanir, Bulundurulacak kopya fiziksel formatta temin edilip saklanacagi gibi
edilip saklanabilir.
[lgili mevzuat veya regiilasyonun sadece bir kismt Kurumumuzun faaliyetleri ile

elektronik ortamda da temin

iligkili ise ve eger blitinltigtin

bozulmasi endisesi de tasinmiyor ise bu dokiimanin sadece ilgili kisimlar1 temin gdilip saklanabilir.

Takip edilen harici doklimanlarin revizyonlarinin takibi diizenli olarak yapilmali
kanallart kullanilabilir: Resmi gazete, basin, internet, ¢esitli organizasyonlarin bii

dir. Bunun igin ¢esitli iletisim
tenleri vb.

Revizyona ugradifi 6grenilen bir dokiimanin son hali en kisa siirede temin gdilerek arsiv sistemine dahil

edilmelidir. Ayrica getirilmis olan yeniliklerin tespiti yapilmal ve ilgili ttim b
uygun olarak bilgilendirme yapilmahdir.

Gegerliligi ortadan kalkan dokiimanlar (eski revizyonlar) arsivden ¢ikarilir. A
imha edilir veya saklanmasi gerekiyorsa kullanicilarin erisimi engellenecek sekild

rimlere Iletisimi prosediiriine

rsiv digina cikan dokiimanlar
e saklanir.

Bulundurulan tiim [SG mevzuat ve diger sartlarinin saklanmasindan ve kolaylikla erisilmesinden ISG Yénetim

Sistemi Ekibi sorumludur. ISG Yonetim Sistemi Ekibi bu arsiv gorevini
yontemler hususunda serbesttir.

Tehlikelere, iSG risklerine ve 1SG y&netim sistemine uygun giincel yasal sartlar:
belirlenerek http://www.mevzuat.gov.tradresinden ulagim saglanir
Bu belirlenen yasal sartlarm ve diger sartlarin kurulusa nasil uygulanacagini ve han
gerektigi belirlenmis, Yasal sartlar ve diger sartlar “Mevzuat Takip Formu” ile mey
aylik olarak takip edilir

ISG y&netim sistemini olustururken, uygularken, siirekliligini saglarken ve siirekli
diger sartlari dikkate alinarak gergeklestirilir. Kurulusumuz, yasal sartlar ve diger g
edilmis bilginin siirekliligi saglanmakta ve muhafaza etmektedir ve herhangi bir de
glincetlendigi proses sorumlusu tarafindan giivence altina almistir,

ISG Yonetim Sistemi Ekibi ve Proses sorumlusu; Kurumumuzun tiim fas
bulundurarak bu prosediir kapsaminda belirtilen ISG sartlarmin &ncelikle bir envan
Cikarilan envanter Mevzuat Takip Formu kullanilarak kayit altinda tutulur.

Bu forma girmesi gerekli goriilen tiim kalemlerin bir kopyasimin Kurumumt
saglanir. Bulundurulacak kopya fiziksel formatta temin edilip saklanacagi gibi

edilip saklanabilir. 0 (., 0”

erine getirirken kullanacag:

ve diger sartlar asagida

gi ihtiya¢larn iletilmesi
zuat takip sorumlusu tarafindan

yilestirirken,bu yasal sartlari ve
artlar hakkinda dokiimante
pisikligi yansitmak iizere

liyet alanlarim1 géz Oniinde
terini ¢ikarmakla sorumludur.

zda mevcut bulundurulmas:
elektronik ortamda da temin
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llgili mevzuat veya degisikliklerin sadece bir kismi kurumun faaliyetleri ile iljskili ise ve eger biitiinliigiin
bozulmasi endisesi de tasinmiyor ise bu dokiimanin sadece ilgili kisimlar1 temin efilip saklanabilir.
Mevzuatlarda  olabilecek  degisikliklerin ~ takibi ve mevzuatlara efisim  www.mevzuat.gov.tr,
http://mevzuat.basbakanlik.gov.tr/ web sitelerin adresine girilerek yapilmaktadir. Buradan Resmi Gazeteye,
kanunlara, kanun hiikmiinde kararnamelere, tiiziiklere, yOnetmeliklere, [tebliglere ve antlagmalara
ulagilabilmektedir. Olabilen degisiklikler “Mevzuat Takip Formu” na kayit edilir.| Ayrica basin, internet, sosyal
medya gesitli organizasyonlarin biilten vb. iletisim kanallar da kullanilabilir.

[SG mevzuatinda meydana gelen degisiklikler sonucu bundan etkilenecek olan ilgili proses, prosediir vb. diger
dokiimanlarda gerekli revizyonlar, ISG Yénetim Sistemi Ekibi tarafindan gerceklestirilir.

[SG konusunda resmi kurumlarla dis iletisimi ISG Yénetim Sistemi Ekibi yiiriitiir.

Yasal ve Diger sartlardaki durum, degisiklik gibi konularda ¢alisanlara bilgilendirme duyuru panosuna asilarak
ve ilgili taraflara (tedarikgiler, vb.) ISG Yénetim Sistemi Ekibi, sozlii, telefon, mail veya yazi ile bilgilendirme

yapar.

Revizyona ugradifi Sgrenilen bir dokiimanin son hali en kisa siirede temin gdilerek arsiv sistemine dahil
edilir. Ayrica getirilmis olan yeniliklerin tespiti yapilmali ve ilgililere “Iletisimii prosediiriine” uygun olarak
bilgilendirme yapilmalidir.

Gegerliligi ortadan kalkan dokiimanlar (eski revizyonlar) arsivden ¢ikarilir. Afsiv disina ¢ikan dokiimanlar
imha edilir veya saklanmasi gerekiyorsa kullanicilarin erisimi engellenecek sekilde saklanir,

Bulundurulan tiim ISG mevzuat ve diger sartlarinin saklanmasindan ve kplaylikla erisilmesinden I1SG

Yonetim Sistemi Ekibi ve mevzuat takip sorumlusu sorumludur. ISG Yénetim S|stemi Ekibi ve mevzuat takip
sorumlusu bu arsiv gérevini yerine getirirken kullanacagi yontemler hususunda serbesttir,
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